Sefiora
LUZ NURY CARDENAS QUINTERO
Calle 14C 32 -53

Cordial saludo

L

Al contestar por favor cite estos datos:

Radicado No.: 202241460100001971
Fecha: 18-02-2022

TRD: 4146.010.13.1.953.000197
Rad. Padre: 202141730103016232

Adjunto remitimos certificacion de Prestacidon de Servicios solicitada por usted mediante
radicado N° 202141730103016232 de la vigencias 2021. Celebradas en esta

dependencia.

Atentamente,

WILLIAN FERNEY QRTIZ FRANCO
Jefe de Oficina de la Unidad de Apoyo a la Gestion
Secretaria de Bienestar Social

Elaboro: Ana Cristina Valencia - Contratista
Revisé: Marfa Constanza Valcarcel Quifiongs — Auxiliar Administrativo

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 5 Teléfono: 8896332

www.cali.gov.co



ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS

CERTIFICACION DE CONTRATO / | FEcHADE
CONVENIO E@ngﬁagfq 01/0ct/2019

MAJAOQ1.04.03.18. P05.FO1

El suscrito Jefe de Oficina de la Unidad de Apoyo a la Gestién de la Secretaria de
Bienestar Social, con base en la informacién que reposa en el archivo de gestion de
contrataciéon, hace constar que la sefiora LUZ NURY CARDENAS QUINTERO

identificada con Cédula de Ciudadania No. 66.808.559

suscribidé los siguientes

contratos de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion

ANO 2021

TIPO Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo
a la Gestién

No. 4146.010.26.1.0566.2021

FECHA DE SUSCRIPCION

Abril 30 de 2021

PORCENTAJE DE PART](}IPAC]ON
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A

OBJETO

Prestar servicios de apoyo a la gestion de la
Secretaria de Bienestar Social en el marco del
cumplimiento de su cometido misional, a
través del proyecto denominado
"IMPLEMENTACION DE LA ATENCION
INTEGRAL A LAS PERSONAS MAYORES
DE SANTIAGO DE CALI". BP-26002661

PLAZO (DESDE —HASTA)

Desde el 05 de mayo de 2021 hasta el 30 de
junio de 2021

VALOR $ 5.684.000
VALOR EJECUTADO HASTA LA N/A

FECHA (APLICA PARA CONTRATOS

EN EJECUCION)

VALOR FINAL DEL CONTRATO $ 5.684.000
(APLICA PARA CONTRATOS

EJECUTADOS)

ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO

NIVEL DE CUMPLIMIENTO (APLICA
PARA CONTRATOS EJECUTADOS)

EJECUTADO 100%

OBLIGACIONES GENERALES
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i TJ i SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.04.03.18. P05.FO1
?'.’;"' i INTEGRADOS
i (SISTEDA, SGC Yy MEC') VERSION 1
ALCALDHA DE
SANTIAGO DE CALI CERTIFICACION DE CONTRATO / FECHA DE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONVENIO EQI/TC?EASQEN 01/0ct/2019
GESTION CONTRACTUAL

‘NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Ademas de los deberes senalados en la normativa vigente aplicable y de las
actividades derivadas de la ley y de la naturaleza del presente contrato de prestacion
de servicios, el CONTRATISTA tiene las siguientes obligaciones especificas: 1. Brindar
atencién al ciudadano sobre los planes y programas del Centro de Atencién al Adulto
Mayor que requieran informacion en los CALIS y Oficina Principal. 2. Apoyar la gestion
documental derivada del proceso de atencién al adulio mayor y los demas que le
designe el nivel directivo para el proceso de atencion a la comunidad y grupos
poblacionales. 3. Realizar actividades de apoyo en los eventos relizados en pro de la
atenciéon a la poblacién adulto mayor y los demas que le designe el nivel directivo para
el proceso de atencidn a la comunidad y grupos poblacionales. 4. Apoyar el
seguimiento del proceso de Gestion documental en el sistema Miravé del Programa
Adulto Mayor y los demas que le designe el nivel directivo para el proceso de atencion
a la comunidad y grupos poblacionales. 5. Suministrar informacién en temas
relacionados con el proyecto IMPLEMENTACION DE LA ATENCION INTEGRAL A
LAS PERSONAS MAYORES DE SANTIAGO DE CALI, que facilite la elaboraciéon del
plan de frabajo. 6. y las demas actividades inherentes al objeto del contrato y a la
misién de la Secretaria de Bienestar Social. PARAGRAFO: Teniendo en cuenta la
emergencia de salud publica declarada por el Gobierno Nacional mediante Decreto 417
de 2020, generada por el COVID-19, y con el fin de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones especificas antes descritas, el contratista podra desarrollarlas de forma
presencial, virtual, frabajo en casa, o de conformidad con las indicaciones que
establezca la entidad, previa coordinacién con el supervisor del contrato. En tal sentido,
el contratista debera contar los insumos necesarios para cumplir sus actividades, tales
como su propio equipo de computo, servicio internet y demas herramientas para el
eficaz cumplimiento del contrato.

INFORMACION ADICIONAL: N/A

ANO 2021

TIPO Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo
a la Gestién

No. 4146.010.26.1.0692.2021

FECHA DE SUSCRIPCION Julio 17 de 2021

PORCENTAJE DE PARTICIPACION N/A
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.04.03.18. P05.FO1
INTEGRADOS
(SISTEDA, SGC y MECI) VERSION 1
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI CERTIFICACION DE CONTRATO/ | FrECHADE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONVENIO EESQBQIEN 01/oct/’2019
GESTION CONTRACTUAL

DEL CONSORCIO O UNION

TEMPORAL

OBJETO Prestar servicios de apoyo a la gestién de la
Secretaria de Bienestar Social en el marco del
cumplimiento de su cometido misional, a
través del proyecto denominado
"IMPLEMENTACION DE LA ATENCION
INTEGRAL A LAS PERSONAS MAYORES
DE SANTIAGO DE CALI". BP-26002661

PLAZO (DESDE —HASTA) Desde el 17 de julio de 2021 hasta el 31 de
agosto de 2021

VALOR $ 5.684.000

VALOR EJECUTADO HASTA LA N/A

FECHA (APLICA PARA CONTRATOS

EN EJECUCION)

VALOR FINAL DEL CONTRATO $ 5.684.000

(APLICA PARA CONTRATOS

EJECUTADQS)

ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO

NIVEL DE CUMPLIMIENTO (APLICA |EJECUTADO 100%

PARA CONTRATOS EJECUTADOQOS)

OBLIGACIONES GENERALES

“‘NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Ademas de los deberes sefialados en la normativa vigente aplicable y de las
actividades derivadas de la ley y de la naturaleza del presente contrato de prestacidn
de servicios, el CONTRATISTA tiene las siguientes obligaciones especificas: 1. Brindar
atencién al ciudadano sobre los planes y programas del Centro de Atencién al Adulto
Mayor que requieran informacién en los CALIS y Oficina Principal. 2. Apoyar la gestién
documental derivada del proceso de atencion al adulto mayor y los demas que le
designe el nivel directivo para el proceso de atencién a la comunidad y grupos
poblacionales. 3. Realizar actividades de apoyo en los eventos relizados en pro de la
atencién a la poblacién adulto mayor y los demas que le designe el nivel directivo para
el proceso de atencidbn a la comunidad y grupos poblacionales. 4. Apoyar el
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS

MAJA01.04.03.18. P05.FO1

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI CERTIFICACION DE CONTRATO/ | recHADE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONVENIO Ei;lf']fGREAND&EN 01/oct/2019
GESTION CONTRACTUAL

seguimiento del proceso de Gestién documental en el sistema Miravé del Programa
Adulto Mayor y los demas que le designe el nivel directivo para el proceso de atencion
a la comunidad y grupos poblacionales. 5. Suministrar informacién en temas
relacionados con el proyecto IMPLEMENTACION DE LA ATENCION INTEGRAL A
LAS PERSONAS MAYORES DE SANTIAGO DE CALI, que facilite la elaboracion del
plan de trabajo. 6. y las demas actividades inherentes al objeto del contrato y a la
misién de la Secretaria de Bienestar Social. PARAGRAFO: Teniendo en cuenta la
emergencia de salud publica declarada por el Gobierno Nacional mediante Decreto 417
de 2020, generada por el COVID-19, y con el fin de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones especificas antes descritas, el contratista podra desarrollarlas de forma
presencial, virtual, trabajo en casa, o de conformidad con las indicaciones que
establezca la entidad, previa coordinacion con el supervisor del contrato. En tal sentido,
el contratista debera contar los insumos necesarios para cumplir sus actividades, tales
como su propio equipo de computo, servicio internet y demas herramientas para el
eficaz cumplimiento del contrato.

INFORMACION ADICIONAL: N/A

ANO 2021

TIPO Confrato de Prestacion de Servicios de Apoyo
a la Gestién

No. 4146.010.26.1.1458.2021

FECHA DE SUSCRIPCION

Septiembre 17 de 2021

PORCENTAJE DE PART]QIPACION
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A

OBJETO

Prestar servicios de apoyo a la gestion de la
Secretaria de Bienestar Social

PLAZO (DESDE —HASTA)

Desde el 20 de septiembre de 2021 hasta el
29 de octubre de 2021

VALOR

$ 6.308.000

VALOR EJECUTADO HASTA LA

FECHA (APLICA PARA CONTRATOS

EN EJECUCION)

N/A
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L rjﬂ;‘ff‘ i SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.04.03.18. P05.FO1
' r) INTEGRADOS
= (SISTEDA, SGC y MECI) — i
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI CERTIFICACION DE CONTRATO/ FECHA DE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONVENIO ET;T?QS&EN 01/oct/2019
GESTION CONTRACTUAL
VALOR FINAL DEL CONTRATO $ 6.308.000
(APLICA PARA CONTRATOS
EJECUTADOS)
ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO

NIVEL DE CUMPLIMIENTO (APLICA |EJECUTADO 100%
PARA CONTRATOS EJECUTADOS)

OBLIGACIONES GENERALES

‘NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Ademas de los deberes sefialados en la normativa vigente aplicable y de las
actividades derivadas de la ley y de la naturaleza del presente contrato de prestacién
de servicios, el CONTRATISTA tiene las siguientes obligaciones especificas: 1. Brindar
atencién al ciudadano sobre los planes y programas del Centro de Atencién al Adulto
Mayor que requieran informacién en los CALIS y Oficina Principal. 2. Brindar apoyo al
equipo juridico en la actividad sobre los planes y programas de atencioén al ciudadano
del Centro de Atencién al Adulto Mayor y que requieran informacidén en los CALIS. 3.
Apoyar la gestién documental del equipo juridico derivada del proceso de atencién al
adulto mayor y los demas que le designe, dentro del proceso de atencién a la
comunidad y grupos poblacionales. 4. Realizar actividades de apoyo en los eventos
realizados en pro de la atencién a la poblacion adulto mayor y los demas que le
designe el nivel directivo para el proceso de atencién a la comunidad y grupos
poblacionales. 5. Apoyar el seguimiento del proceso de Gestidbn documental en el
sistema Miravé del Programa Adulto Mayor y los demas que le designe el nivel directivo
para el proceso de atencién a la comunidad y grupos poblacionales. 6. Brindar apoyo
en la asignacion, revision y proyeccion estadistica de casos del sistema Miravé del
equipo Juridico del Programa Adulto Mayor. 7. Apoyar el seguimiento de los Planes de
Trabajo del equipo Juridico del Programa Persona Mayor. 8. Apoyar el seguimiento de
la informacion en el Drive de tutelas, requerimientos de los entes de control, cuadro de
peticiones, consolidado de estancia social y actas del equipo Juridico del Programa
Adulto Mayor. 9. Brindar apoyo y seguimiento de las acciones que fortalezcan los
procesos de contratacion del Programa Adulto Mayor. 10. Suministrar informacién en
temas relacionados con el proyecto "FORTALECIMIENTO A LOS PROCESOS DE
ATENCION SOCIAL A LA POBLACION ADULTA MAYOR DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALI", que facilite la elaboracion del plan de trabajo. 11. y las demas
actividades inherentes al objeto del contrato y a la misién de la Secretaria de Bienestar
Social. PARAGRAFO: Teniendo en cuenta la emergencia de salud publica declarada
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.QL{LALE!A DE
SANTIAGO DE CALI

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS

(SISTEDA, SGC y MECI) EREIH 1
CERTIFICACION DE CONTRATO / | FecHAaDE
ENTRADA EN 01/oct/2019
CONVENIO Hidrals o

MAJAO1.04.03.18. PO5.FO1

por el Gobierno Nacional mediante Decreto 417 de 2020, generada por el COVID-19, y
con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones especificas antes descritas,
el contratista podra desarrollarlas de forma presencial, virtual, trabajo en casa, o de
conformidad con las indicaciones que establezca la entidad, previa coordinacion con el
supervisor del contrato. En tal sentido, el contratista debera contar con los insumos
necesarios para cumplir sus actividades, tales como su propio equipo de cémputo,
servicio internet, implementos de bioseguridad y demas herramientas para el eficaz

cumplimiento del contrato.

INFORMACION ADICIONAL: N/A

ANO 2021

TIPO Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo
a la Gestion

No. 4146.010.26.1.1756.2021

FECHA DE SUSCRIPCION

Noviembre 10 de 2021

PORCENTAJE DE PART]QIPACIC)N
DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

N/A

OBJETO

Prestar servicios de apoyo a la gestion de la
Secretaria de Bienestar Social

PLAZO (DESDE —HASTA)

Desde el 16 de noviembre de 2021 hasta el
28 de diciembre de 2021

VALOR $ 6.308.000
VALOR EJECUTADO HASTA LA N/A

FECHA (APLICA PARA CONTRATOS

EN EJECUCION)

VALOR FINAL DEL CONTRATO $ 6.308.000
(APLICA PARA CONTRATOS

EJECUTADOS)

ESTADO DEL CONTRATO TERMINADO

NIVEL DE CUMPLIMIENTO (APLICA
PARA CONTRATOS EJECUTADOS)

EJECUTADO 100%

OBLIGACIONES GENERALES
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.04.03.18. PO5.FO1
INTEGRADOS
A (SISTEDA, SGC y MECI) e 1
ALCALDHA DE
SANTIAGO DE CALI CERTIFICACION DE CONTRATO/ | FECHADE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONVENIO : ETIT(?EAE&EN 01/0ct/2019
GESTION CONTRACTUAL

“‘NO REQUERIDAS POR EL SOLICITANTE’

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Ademas de los deberes sefialados en la normativa vigente aplicable y de las
actividades derivadas de la ley y de la naturaleza del presente contrato de prestacién
de servicios, el CONTRATISTA tiene las siguientes obligaciones especificas: 1. Brindar
atencion al ciudadano sobre los planes y programas del Centro de Atencién al Adulto
Mayor que requieran informacién en los CALIS y Oficina Principal. 2. Brindar apoyo al
equipo juridico en la actividad sobre los planes y programas de atencidn al ciudadano
del Centro de Atencidn al Adulto Mayor y que requieran informacién en los CALIS. 3.
Apovar la gestion documental del equipo juridico derivada del proceso de atencién al
adulto mayor y los demas que le designe, dentro del proceso de atencién a la
comunidad y grupos poblacionales. 4. Realizar actividades de apoyo en los eventos
realizados en pro de la atencién a la poblacién adulto mayor y los demas que le
designe el nivel directivo para el proceso de atencion a la comunidad y grupos
poblacionales. 5. Apoyar el seguimiento del proceso de Gestidon documental en el
sistema Miravé del Programa Adulto Mayor y los demas que le designe el nivel directivo
para el proceso de atencidén a la comunidad y grupos poblacionales. 6. Brindar apoyo
en la asignacién, revision y proyeccion estadistica de casos del sistema Miravé del
equipo Juridico del Programa Adulto Mayor. 7. Apoyar el seguimiento de los Planes de
Trabajo del equipo Juridico del Programa Persona Mayor. 8. Apoyar el seguimiento de
la informacién en el Drive de tutelas, requerimientos de los entes de control, cuadro de
peticiones, consolidado de estancia social y actas del equipo Juridico del Programa
Adulto Mayor. 9. Brindar apoyo y seguimiento de las acciones que fortalezcan los
procesos de confratacion del Programa Adulto Mayor. 10. Suministrar informacién en
temas relacionados con el proyecto "FORTALECIMIENTO A LOS PROCESOS DE
ATENCION SOCIAL A LA POBLACION ADULTA MAYOR DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALI", que facilite la elaboracion del plan de trabajo. 11. y las demas
actividades inherentes al objeto del contrato y a la misién de la Secretaria de Bienestar
Social. PARAGRAFO: Teniendo en cuenta la emergencia de salud publica declarada
por el Gobierno Nacional mediante Decreto 417 de 2020, generada por el COVID-19, y
con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones especificas antes descritas,
el contratista podra desarrollarlas de forma presencial, virtual, frabajo en casa, o de
conformidad con las indicaciones que establezca la entidad, previa coordinacién con el
supervisor del contrato. En tal sentido, el contratista debera contar con los insumos
necesarios para cumplir sus actividades, tales como su propio equipo de cémputo,
servicio internet, implementos de bioseguridad y demas herramientas para el eficaz
cumplimiento del contrato.
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SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL | MAJA01.04.03.18. P05.F01
INTEGRADOS
2 (SISTEDA, SGC y MECI) —— 1
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE LALI CERTIFICACION DE CONTRATO / | FEcHADE
GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA CONVENIO ENTRADAEN | 01/0ct2019
GESTION CONTRACTUAL VIGENCIA

INFORMACION ADICIONAL: N/A

Esta certificacion no tiene validez sin las estampillas de ley (Acuerdo No.0321 del 30 de
Diciembre de 2011 modificado por el Acuerdo 434 de Diciembre 21 de 2017).
Ordenanza 301 del 30 de Diciembre de 2009 (Articulo 209). Vigencia 2019

Para constancia se firma en Santiago de Cali, a los dieciocho (18) dias del mes de
febrero de 2022

WILLIAN FERNEY ORTIZ FRANCO
Jefe de Oficina de la Unidad de Apoyo a la Gestion
Secretaria de Bienestar Social

Para verificar llamar al 8896332 Ext. 112-113 — 8817806 Esta certificacion debe ser
reclamada dentro de los treinta dias habiles de lo contrario sera eliminada

Elaboré: Ana Cristina Valencia - Contratistaﬁ'{
Revisd: Maria Constanza Valcarcel Quifiones — Auxiliar Administrativo

ESTAMPILLAS

Recibo oficial NUmero:
333301075039

PRO-CULTURA |
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. E‘g - —~  ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

L o Certificacion No. 00031-2020
Santiago de Cali, 09 de enero del 2020

EL SUSCRITO SECRETARIO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
Certifica que:
La sefora, LUZ NURY CARDENAS QUINTERO, identificada con la cedula de ciudadania No.

66.808.559 de Cali (Valle), suscribid con la Secretaria del Deporte y la Recreacién el(los)
siguiente(s) Contrato(s): de prestacién de servicios.

No. Contrato Objeto Valor 3 e'cl.'na Fe-chau
Inicio Terminacion
4162.0.26.1. Prestacion de servicios de apoyo a la | $10.500.000 | 21 de junio | 30 de
421 de 2016 gestion como Asistencial, para realizar 2016 diciembre 2016

actividades afines a los programas,
planes y proyectos que adelanta la
Secretaria del Deporte y Recreacién del
Municipio de Santiago de Cali, en
especial en la ejecucion de las
actividades del proyecto denominado
“Mantenimiento de Escenarios
Deportivos Santiago de Cali” con B.P.
No. 05-042981.

La Contratista Brindara Apoyo en las siguientes actividades: 1.- Depurar la informacién del inventario de
Bienes Inmuebles que se envia a la Subdireccién de Recurso Fisico y Bienes Inmuebles. 2.- Alimentar los
formatos donde se va a relacionar toda la informacién Técnico - Juridica de cada predio a cargo de la
Secretaria de Deporte y Recreacion. 3.- Asistir a los comités Interdependencias del inventario de bienes y
liguidacion de activos en construccion. 4.- Acompaniar a los profesionales que se encargaran de reunir la
informacién, para el desarrollo de la labor de liquidacién de los activos en curso. 5.- Digitar la informacion
que salga de los dos comités, actas y demas informacién generada. 6.- Presentar oportunamente los
reportes y novedades de-los procesos que le sean asignados cuando le sea requerido. 7.- Atender las
sugerencias que el Municipio Santiago de Cali - Secretaria de Deporte y Recreacion considere
convenientes y pertinentes para la ejecucion del objeto del contrato.

4162.0.26.1. Prestacion de servicios de apoyo a la | $14.580.000 | 31 de 30 de junio
058 de 2017 gestion, en temas administrativos enero 2017 | 2017
inherentes a la subsecretaria de
infraestructura deportiva, para realizar
actividades afines a los programas,
planes y proyectos que adelanta la
Secretaria del Deporte y la Recreacion
del Municipio de Santiago de Cali, en
especial en la ejecucion de las
actividades del proyecto denominado
“Mantenimiento escenarios deportivos
Santiago de Cali” con B.P. No. 05-
042981.

La Contratista tiene las siguientes obligaciones: 1) Dar apoyo en la depuracién de la informacion del
inventario de los bienes inmuebles a cargo de la Secretaria de Deporte y Recreaciéon que se envia a la
subdireccion de recurso fisico y bienes inmuebles, relacionados con el "Mantenimiento de los Escenarios

Calle 9 Carrera 37A-01 Unidad Deportiva Panamericana Jaime Aparicio R.
Teléfono(s): 5141190-5141190 Extensién(es). 104 — 139.www.cali.gov.co



: \_ﬁ -~ ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI -
A RECREACION Certificacion No. 00031-2020

Deportivos de Santiago de Cali" con BP.050-42981. 2) Apoyar la Alimentacion de los formatos donde se
relaciona la informacion técnico — juridica de cada predio a cargo de la Secretaria de Deporte y
Recreacion, relacionados con el proyecto de "Mantenimiento de Escenarios Deportivos de Santiago de
Cali" con BP. 050-42981. 3) Apoyar y asistir a los comités interdependencias del inventario de bienes y
liquidacién de activos en construccion. 4) Llevar el control y registro de la informacién que se genere en
los comités interdependencias del inventario de bienes y liquidacion de activos en construccion y sus
respectivas actas. 5) Acompafiar y apoyar a los profesionales que se encargan de reunir la informacion |
para el desarrollo de la labor de liquidacion de los activos en curso. 6) apoyar la presentacion oportuna de
los reportes y novedades de los procesos que le sean asignados cuando le sean requeridos. 7) Ejecutar
actividades de apoyo y coordinacién en la organizacion y manejo del archivo de gestion de la planoteca de
la Secretaria del Depone y la Recreacién, ajustadas al cumplimiento de la Ley general de archivo, de tal
forma que se cumpla la norma en lo relacionado con la obligacién de velar por la integridad, autenticidad y
conservacion de los documentos. 8) Apoyar a los profesionales de la Arquitectura e Ingeniera Civil en el
tramite de conceptos, esquemas basicos, lineas de demarcacién, y los demas que se requieran ante el
Departamento Administrativo de Planeacién Municipal. 9) Apoyar a los profesionales de la Arquitectura e
ingeniera Civil en el tramite de Licencias Urbanisticas ante las Curadurias Urbanas de la Ciudad de
Santiago de Cali. 10) Apoyar y participar con la calidad y oportunidad requerida en la ejecucion de las
tareas asignadas. 11) Apoyar la presentacion del informe mensual de actividades desarrolladas. 12)
Apoyar la entrega fisica de los documentos y soportes, entre otros, relacionados con la ejecucion del
contrato y de las actividades encomendadas. 13) Apoyar la proyeccion de los documentos a que haya
lugar dentro de los procesos contractuales que le sean asignados. 14) Apoyar y participar en las reuniones
de Seguimiento y las demas que le sean indicadas por el responsable del area.15) Atender las
sugerencias que el Municipio de Santiago de Cali- Secretaria del Deporte y Recreacion, considere
conveniente para la ejecucién del objeto del contrato en el marco del proyecto de inversion, mantenimiento
de escenarios deportivos Santiago de Cali con B.P. 05- 052981.

4162.0.26.1. Prestacion de servicios de apoyo a la | $14.500.000 | 6 de julio 29 de

2001 de 2017 | gestion, en temas administrativos 2017 diciembre 2017
inherentes a la subsecretaria de
infraestructura deportiva, para realizar
actividades afines a los programas,
planes y proyectos que adelanta la
Secretaria del Deporte y la Recreacion ud
del Municipio de Santiago de Cali, en
especial en la ejecucion de las
actividades del proyecto denominado
“Mantenimiento escenarios deportivos
Santiago de Cali” con B.P. No. 05-
042981

La Contratista tiene las siguientes obligaciones: 1) Dar apoyo en la depuracién de la informacion del
inventario de los bienes inmuebles a cargo de la Secretaria de Deporte y Recreacion que se envia a la
subdireccion de recurso fisico y bienes inmuebles. 2) Apoyar la Alimentaciéon de los formatos donde se
relaciona la informacion técnico — juridica de cada predio a cargo de la Secretaria de Deporte y
Recreacién 3) Apoyar y asistir a los comités interdependencias del inventario de bienes y liquidacion de
activos en construccién. 4) Llevar el control y registro de la informacién que se genere en los comités
interdependencias del inventario de bienes y liquidacién de activos en construccion y sus respectivas
actas. 5) Acompanar y apoyar a los profesionales que se encargan de reunir la informacion para el
desarrollo de la labor de liquidacién de los activos en curso. 6) apoyar la presentacion oportuna de los
reportes y novedades de los procesos que le sean asignados cuando le sean requeridos. 7) Ejecutar
actividades de apoyo y coordinacion en la organizacién y manejo del archivo de gestion de la planoteca de
la Secretaria del Depone y la Recreacion, ajustadas al cumplimiento de la Ley general de archivo, de tal
forma que se cumpla la norma en lo relacionado con la obligacién de velar por la integridad, autenticidad y
conservacion de los documentos. 8) Apoyar a los profesionales de la Arquitectura e Ingeniera Civil en el
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tramite de conceptos, esquemas basicos, lineas de demarcacion, y los demas que se requieran ante el
Departamento Administrativo de Planeacién Municipal. 9) Apoyar a los profesionales de la Arquitectura e
ingeniera Civil en el tramite de Licencias Urbanisticas ante las Curadurias Urbanas de la Ciudad de
Santiago de Cali. 10) Apoyar y participar con la calidad y oportunidad requerida en la ejecucion de las
tareas asignadas. 11) Apoyar la presentacién del informe mensual de actividades desarrolladas. 12)
Apoyar la entrega fisica de los documentos y soportes, entre otros, relacionados con la ejecucion del
contrato y de las actividades encomendadas. 13) Apoyar la proyeccién de los documentos a que haya
lugar dentro de los procesos contractuales que le sean asignados. 14) Apoyar y participar en las reuniones
de Seguimiento y las demas que le sean indicadas por el responsable del area.15) Atender las
sugerencias que el Municipio de Santiago de Cali- Secretaria del Deporte y Recreacion, considere
conveniente para la ejecucion del objeto del contrato en el marco del proyecto de inversion, mantenimiento
de escenarios deportivos Santiago de Cali con B.P. 05- 052981.

4162.010.26.1. | Prestacion de servicios y apoyo a la | $20.034.000 | 17 de 30 de julio 2018
076 de 2018 gestion, para realizar actividades enero 2018

administrativas y\o afines al area de la

sub-secretaria de infraestructura

deportiva y recreativa, segun el proyecto
denominado ADECUACION DE
ESCENARIOS DEPORTIVOS Y
RECREATIVOS DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALlI (FICHA EBI
05044532)

LA CONTRATISTA tiene las siguientes obligaciones especificas: 1 .Apoyar el proceso de identificacion y
clasificacion de inmuebles por su uso y destinacién en bienes fiscales o bienes de uso publico. 2. Brindar
apoyo en la depuracién de la informacién del inventario de Ios bienes inmuebles a cargo de la Secretaria
de Deporte y Recreacion que se envia a la subdireccion de fecurso fisico y bienes inmuebles. 3. Brindar
apoyo en la alimentacion de los formatos donde se relaciona la informacién técnico - juridica de cada
predio a cargo de la Secretaria de Deporte y Recreacion, 4.Brindar apoyo y asistir a los comités
interdependencias del inventario de bienes y liquidacion de activos en construccion. 5.Brindar apoyo y
llevar el control y registro de a informacién que se genere en los comités interdependencias del inventario
de bienes y Liquidacion de activos en construccién y sus respectivas actas. 6.Brindar apoyo y acompariar
técnicamente a los profesionales que se encargan de reunir la informacién para el desarrollo de la labor de
Liquidacién de los activos en curso. 7.Brindar apoyo en la presentacién oportuna de los reportes y
novedades de los procesos que le sean asignados cuando le sean requeridos. 8.Apoyar y Ejecutar
actividades de coordinacién en la organizacion y manejo del archivo de gestién de la planoteca de la
Secretaria de Deporte y Recreacion, ajustadas al cumplimiento de la Ley general de archivo, de tal forma
que se cumpla la norma en lo relacionado con la obligacién de velar por la integridad, autenticidad y
conservacion de los documentos. 9.Apoyar a los profesionales de la Arquitectura e Ingeniera Civil en el
tramite de conceptos, esquemas basicos, Lineas de demarcacién, y los demas que se requieran ante el
Departamento Administrativo de Planeacién Municipal. 10.Apoyar a los profesionales de la Arquitectura e
Ingenigria Civil en el tramite de Licencias Urbanisticas ante las Curadurias Urbanas de la Ciudad de
Santiago de Cali 11.Brindar apoyo al personal de la Secretarla de Deporte y Recreacion en la recopilacion
de informacién, transcripcion de textos, acopio de datos y demas actividades de apoyo en las gestiones
necesarias encaminadas a identificar y actualizacion de registro de bienes inmuebles de propiedad del
Municipio de Santiago de Cali. 12.Apoyar a la subsecretaria la conformacién del archivo técnico fisico y
digital de la informacion especifica de cada escenario deportivo y recreativo comunitario de la ciudad.
13.Apoyar las gestiones para inventariar los bienes inmuebles de uso publico y fiscales. 14.Participar con
la calidad y oportunidad requerida en la ejecucion de las tareas asignadas. 15.Brindar apoyo en la
revision, clasificacion, proyeccion, y hacer seguimiento de las peticiones o solicitudes internas y externas
recibidas por medio del sistema de gestion documental ORFEO. 16.Brindar apoyo en la proyeccion de
respuestas dadas por los profesionales de la Subsecretaria de Infraestructura Deportiva. 17.Apoyar en la

reasignacion de la correspondencia_entrante (PQR), a los ingenieros, arquitectos, interventores y
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contratistas, para sus respectivas respuestas. 18.Brindar apoyo en la elaboracién de respuestas y/o
comunicados internos y externos y radicarlos en el sistema de Gestion documental ORFEO. 19.Brindar
apoyo en la presentacion del informe mensual de actividades desarrolladas. 20.Apoyar en la entrega fisica
de los documentos y soportes, entre otros, relacionados con la ejecucion del contrato y de las actividades
encomendadas. 21.Apoyar en la proyeccién de los documentos a que haya lugar dentro de los procesos
contractuales que le sean asignados. 22.Brindar apoyo y participar en las reuniones de Seguimiento y las
demas que le sean Indicadas por el responsable del area.23. atender las sugerencias que el municipio de |-
Santiago de Cali- secretaria del deporte y recreacion considere conveniente para la ejecucion del objeto
del contrato en el marco del proyecto de inversion, ADECUACION DE ESCENARIOS DEPORTIVOS Y
RECREATIVOS DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI (FICHA EBI 05044532). 24.Apoyar con el
cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de gestion de calidad, sistema de gestion
ambiental y el sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo. ‘

4162.010.26.1. | Prestacion de servicios de apoyo a la | $14.310.000 | 22 de 31 de
2356 de 2018 | gestion para realizar actividades afines agosto diciembre 2018
al dibujo arquitecténico en los 2018

programas planes y proyectos que
adelanta la Secretaria del Deporte y la
Recreacion del Municipio de Santiago
de Cali, en especial en la ejecucién de
las actividades del proyecto
denominado ADECUACION  DE
ESCENARIOS DEPORTIVOS Y
RECREATIVOS DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALlI (FICHA EBI .
05044532)

La contratista tiene las siguientes obligaciones: 1.Apoyar el proceso de Identificacién y clasificacion de
inmuebles por su uso y destinacién en bienes fiscales o bienes de uso publico. 2.Brindar apoyo en la
depuracion de la informacion del inventario de bienes de la Secretaria de Deportes y la Recreacion que se
envia a la subdireccién de recurso fisico y bienes inmuebles. 3.Brindar apoyo en la alimentacion de los
formatos donde se relaciona la informacion técnico - juridica de cada predio a cargo de la Secretaria de
Deporte y Recreacién. 4.Brindar apoyo y asistir a los comités interdependencias del inventario de bienes y
liquidacién de activos en construccion. 5.Brindar apoyo y llevar el control y registro de la informacién que
se genere en los comités interdependencias del inventario de bienes y liquidacion de activos en
construccion y sus respectivas actas. 6.Brindar apoyo y acompafiar técnicamente a los profesionales que
se encargan de reunir la informacién para el desarrollo de la labor de liquidacion de los activos en cursc.
7.Brindar apoyo en la informacion del inventario de los bienes inmuebles a cargo de la Secretaria de
Deporte y presentacion oportuna de los reportes y novedades de los procesos que le sean asignados
cuando le sean requeridos. 8.Apoyar y Ejecutar actividades de coordinacién en la organizacion y manejo
del archivo de gestion de la planoteca de la Secretaria de Deporte y Recreacion, ajustadas al cumplimiento
de la Ley general de archivo, de tal forma que se cumpla la norma en lo relacionado con la obligacion de
velar por la integridad, autenticidad y conservacion de los documentos. 9.Apoyar a los profesionales de la
Arquitectura e Ingenieria Civil en el tramite de conceptos, esquemas basicos, lineas de demarcacion, y los
demas que se requieran ante el Departamento Administrativo de Planeacion Municipal. 10.Apoyar a los
profesionales de la Arquitectura e Ingenieria Civil en el trdmite de Licencias Urbanisticas ante las
Curadurias Urbanas de la Ciudad de Santiago de Cali. 11.Brindar apoyo al personal de la Secretaria de
Deporte y Recreacion en la recopilacion de informacion, transcripcion de textos, acopio de datos y demas
actividades de apoyo en las gestiones necesarias encaminadas a identificar y actualizacion de registro de
bienes inmuebles de propiedad del Municipio de Santiago de Cali. 12.Apoyar a la subsecretaria la
conformacion del archivo técnico fisico y digital de la informacién especifica de cada escenario deportivo y
recreativo comunitario de la ciudad. 13.Apoyar las gestiones para inventariar los bienes inmuebles de uso
publico y fiscales. 14.Participar con la calidad y oportunidad requerida en la ejecucion de las tareas
asignadas. 15.Brindar apoyo en la revision, clasificacion, proyeccién, y hacer seguimiento de las peticiones
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o solicitudes internas y externas recibidas por medio del sistema de gestion documental ORFEO.
16.Brindar apoyo en la proyeccion de respuestas dadas por los profesionales de la Subsecretaria de
Infraestructura Deportiva. 17.Apoyar en la reasignacion de la correspondencia entrante (PQR), a los
ingenieros, arquitectos, interventores y/o contratistas, para sus respectivas respuestas. 18.Brindar apoyo
en la elaboracion de respuestas y/o comunicados internos y externos y radicarlos en el sistema de Gestion
documental ORFEO. 19.Brindar apoyo en la presentaciéon del informe mensual de actividades
desarrolladas. 20.Apoyar en la entrega fisica de los documentos y soportes, entre otros, relacionados con
la ejecucion del contrato y de las actividades encomendadas. 21.Apoyar en la proyeccion de los
documentos a que haya lugar dentro de los procesos contractuales que le sean asignados. 22.Brindar
apoyo y participar en las reuniones de Seguimiento y las demas que le sean Indicadas por el responsable
del area.23. atender las sugerencias que el municipio de Santiago de Cali- secretaria del deporte y
recreacion considere conveniente para la ejecucién del objeto del contrato en el marco del proyecto de
inversion, ADECUACION DE ESCENARIOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALI (FICHA EBI 05044532). 24.Apoyar con el cumplimiento de las actividades en el
desarrollo del sistema de gestién de calidad, sistema de gestion ambiental y el sistema de gestién de
seguridad y salud en el trabajo.

4162.010.26.1. | Prestacion de servicios de apoyo a la | $8.841.000 23 de 31 de marzo
0645 de 2019 | gestion en el area de infraestructura enero 2019 | 2019

para realizar actividades afines a sus | *
competencias en los programas,
planes y proyectos que adelanta la
secretaria de deporte y recreacién del
municipio de Santiago de Cali, en
especial en la ejecucion de las
actividades del proyecto denominado
ADECUACION DE ESCENARIOS
PARA EL DEPORTE Y LA
RECREACION DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALlI (FICHA EBI
26000842

La contratista tiene las siguientes obligaciones: 1.Brindar apoyo en el proceso de Identificacion y
clasificacion de inmuebles por su uso y destinacién en bienes fiscales o bienes de uso publico. 2.Brindar
apoyo en la depuracién de la informacién del inventario de los bienes inmuebles a cargo de la Secretaria
del Deporte y la Recreacion que se envia a la subdireccion de recurso fisico y bienes inmuebles. 3.Brindar
apoyo en la alimentacion de los formatos donde se relaciona la informacién técnico - juridica de cada
predio a cargo de la Secretaria del Deporte y la Recreacion. 4.Brindar apoyo y asistir a los comités
interdependencias del inventario de bienes y liquidacién de activos en construccion. 5.Brindar apoyo y
llevar el control y registro de la informacion que se genere en los comités interdependencias del inventario
de bienes y liquidacion de activos en construccién y sus respectivas actas. 6.Brindar apoyo en la
supervision, elaboracién y archivo de la documentacién administrativa generada por los contratos de obras
civiles en fisico y digital, a los Supervisores de contratos del area. 7.Brindar apoyo en la alimentacion del
archivo compartido por Drive de contratos consolidados de la Secretaria del Deporte y la Recreacion, la
informacién concerniente a los contratos de obras civiles generados en la Subsecretaria de Infraestructura
Deportiva y Recreativa. 8.Brindar apoyo en la presentacion oportuna de los reportes y novedades de los
procesos que le sean asignados cuando le sean requeridos. 9.Brindar apoyo y ejecutar actividades de
coordinacién en la organizacién y manejo del archivo de gestién de la planoteca de la Secretaria del
Deporte y la Recreacion, ajustadas al cumplimiento de la Ley general de archivo, de tal forma que se
cumpla la norma en lo relacionado con la obligacion de velar por la integridad, autenticidad y conservacion
de los documentos. 10.Brindar apoyo a los profesionales de la Arquitectura e Ingenieria Civil en el tramite
de conceptos, esquemas basicos, lineas de demarcacion, y los demas que se requieran ante el
Departamento Administrativo de Planeacion Municipal. 11.Brindar apoyo a los profesionales de la

Arquitectura e Ingenieria Civil en el trdmite de Licencias Urbanisticas ante las Curadurias Urbanas de la

Calle 9 Carrera 37A-01 Unidad Deportiva Panamericana Jaime Aparicio R.
Teléfono(s): 5141190-5141190 Extensidn(es). 104 — 139.www.cali.gov.co




3 ~wr-~  ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

SECHEAR DAt DERoRTE Certificacion No. 00031-2020

Ciudad de Santiago de Cali. 12.Brindar apoyo al personal de la Secretaria del Deporte y la Recreacion en
la recopilacion de informacion, transcripcion de textos, acopio de datos y demas actividades de apoyo en
las gestiones necesarias encaminadas a identificar y actualizacion de registro de bienes inmuebles de
propiedad del Municipio de Santiago de Cali. 13.Brindar apoyo a la subsecretaria en la conformacion del
archivo tecnico fisico y digital de la informacioén especifica de cada escenario deportivo y recreativo
comunitario de la ciudad. 14.Brindar apoyo en las gestiones para inventariar los bienes inmuebles de uso
publico y fiscales. 15.Brindar apoyo en la proyeccion de respuestas dadas por los profesionales de la |
Subsecretaria de Infraestructura Deportiva y Recreativa. 16.Brindar apoyo en la presentacion del informe
mensual de actividades desarrolladas. 17.Brindar apoyo en la entrega fisica de los documentos y soportes,
entre otros, relacionados con la ejecucion del contrato y de las actividades encomendadas. 18.Brindar
apoyo en la proyeccién de los documentos a que haya lugar dentro de los procesos contractuales que le
sean asignados. 19.Brindar apoyo y participar en las reuniones de Seguimiento y las demas que le sean
Indicadas por el responsable del area. 20.Brindar apoyo en atender las sugerencias que el municipio de
Santiago de Cali- secretaria del deporte y la recreacion considere conveniente para la ejecucién del objeto
del contrato en el marco del proyecto de inversion, ADECUACION DE ESCENARIOS PARA EL DEPORTE
Y LA RECREACION DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI (FICHA EBI 26000842). 21.Brindar apoyo
con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de gestién de calidad, sistema de
gestién ambiental y el sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo.

4162.010.26.1. | Prestacion de servicios de apoyo a la | $11.788.000 | 05 de abril | 31 de julio 2019
2152 de 2019 | gestion en el area de infraestructdra 2019
para realizar actividades afines a sus
competencias  en los programas,
planes y proyectos que adelanta la
secretaria de deporte y recreacion del
municipio de Santiago de Cali, en
especial en la ejecucion de las
actividades del proyecto denominado
ADECUACION DE  ESCENARIOS
PARA  EL DEPORTE Y LA
RECREACION DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALI (FICHA EBI
26000842) v

La contratista tiene las siguientes obligaciones: 1.Brindar apoyo en el proceso de ldentificacion y
clasificacion de inmuebles por su uso y destinacion en bienes fiscales o bienes de uso publico. 2.Brindar
apoyo en la depuracién de la informacion del inventario de los bienes inmuebles a cargo de la Secretaria
del Deporte y la Recreaciéon que se envia a la subdireccion de recurso fisico y bienes inmuebles. 3.Brindar
apoyo en la alimentacion de los formatos donde se relaciona la informacién técnico - juridica de cada
predio a cargo de la Secretaria del Deporte y la Recreacion. 4.Brindar apoyo y asistir a los comités
interdependencias del inventario de bienes y liquidacién de activos en construccion. 5.Brindar apoyo y
llevar el control y registro de la informacién que se genere en los comités interdependencias del inventario
de bienes y liquidacién de activos en construccién y sus respectivas actas. 6.Brindar apoyo en la
supervision, elaboracion y archivo de la documentacién administrativa generada por los contratos de obras
civiles en fisico y digital, a los Supervisores de contratos del area. 7.Brindar apoyo en la alimentacion del
archivo compartido por Drive de contratos consolidados de la Secretaria del Deporte y la Recreacion, la
informacion concerniente a los contratos de obras civiles generados en la Subsecretaria de Infraestructura
Deportiva y Recreativa. 8.Brindar apoyo en la presentacion oportuna de los reportes y novedades de los
procesos que le sean asignados cuando le sean requeridos. 9.Brindar apoyo y ejecutar actividades de
coordinacién en la organizacién y manejo del archivo de gestion de la planoteca de la Secretaria del
Deporte y la Recreacion, ajustadas al cumplimiento de la Ley general de archivo, de tal forma que se
cumpla la norma en lo relacionado con la obligacién de velar por la integridad, autenticidad y conservacion
de los documentos. 10.Brindar apoyo a los profesionales de la Arquitectura e Ingenieria Civil en el tramite
de conceptos, esquemas basicos, lineas de demarcacion, y los demds que se requieran ante el
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Departamento Administrativo de Planeacién Municipal. 11.Brindar apoyo a los profesionales de la
Arquitectura e Ingenieria Civil en el tramite de Licencias Urbanisticas ante las Curadurias Urbanas de la
Ciudad de Santiago de Cali. 12.Brindar apoyo al personal de la Secretaria del Deporte y la Recreacion en
la recopilaciéon de informacion, transcripcion de textos, acopio de datos y demas actividades de apoyo en
las gestiones necesarias encaminadas a identificar y actualizacién de registro de bienes inmuebles de
propiedad del Municipio de Santiago de Cali. 13.Brindar apoyo a la subsecretaria en la conformacion del
archivo tecnico fisico y digital de la informacion especifica de cada escenario deportivo y recreativo
comunitario de la ciudad. 14.Brindar apoyo en las gestiones para inventariar los bienes inmuebles de uso
publico y fiscales. 15.Brindar apoyo en la proyecciéon de respuestas dadas por los profesionales de la
Subsecretaria de Infraestructura Deportiva y Recreativa. 16.Brindar apoyo en la presentacion del informe
mensual de actividades desarrolladas. 17.Brindar apoyo en la entrega fisica de los documentos y soportes,
entre otros, relacionados con la ejecucion del contrato y de las actividades encomendadas. 18.Brindar
apoyo en la proyeccién de los documentos a que haya lugar dentro de los procesos contractuales que le
sean asignados. 19.Brindar apoyo y participar en las reuniones de Seguimiento y las demas que le sean
Indicadas por el responsable del area. 20.Brindar apoyo en atender las sugerencias que el municipio de
Santiago de Cali- secretaria del deporte y la recreacion considere conveniente para la ejecucion del objeto
del contrato en el marco del proyecto de inversion, ADECUACION DE ESCENARIOS PARA EL DEPORTE
Y LA RECREACION DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI (FICHA EBI 26000842). 21.Brindar apoyo
con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de gestién de calidad, sistema de
gestién ambiental y el sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo.

4162.010.26.1. | Prestacion de servicios de apoyo a la | $8.841.000 08 de 31 de octubre
3656 de 2019 | gestion en el area de infraestructura agosto 2019
para realizar actividades afines a sus 2019

competencias en los  programas,
planes y proyectos que adelanta la
secretaria de deporte y recreacion del
municipio de Santiago de Cali, en
especial en la ejecucion de las
actividades del proyecto denominado
ADECUACION DE  ESCENARIOS
PARA EL DEPORTE Y LA
RECREACION DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALlI (FICHA EBI-
26000842)

La contratista tiene las siguientes obligaciones: 1.Brindar apoyo en el proceso de Identificacion y
clasificacion de inmuebles por su uso y destinacion en bienes fiscales o bienes de uso publico. 2.Brindar
apoyo en la depuracién de la informacion del inventario de los bienes inmuebles a cargo de la Secretaria
del Deporte y la Recreacion que se envia a la subdireccién de recurso fisico y bienes inmuebles. 3.Brindar
apoyo en la alimentaciéon de los formatos donde se relaciona la informacion técnico - juridica de cada
predio a cargo de la Secretaria del Deporte y la Recreacién. 4.Brindar apoyo y asistir a los comités
interdependencias del inventario de bienes y liquidacion de activos en construccion. 5.Brindar apoyo y
llevar el control y registro de la informacién que se genere en los comités interdependencias del inventario
de bienes y liquidacion de activos en construcciéon y sus respectivas actas. 6.Brindar apoyo en la
supervision, elaboracién y:archivo de la documentacion administrativa generada por los contratos de obras
civiles en fisico y digital, a los Supervisores de contratos del area. 7.Brindar apoyo en la alimentacion del
archivo compartido por Drive de contratos consolidados de la Secretaria del Deporte y la Recreacion, la
informacién concerniente a los contratos de obras civiles generados en la Subsecretaria de Infraestructura
Deportiva y Recreativa. 8.Brindar apoyo en la presentacion oportuna de los reportes y novedades de los
procesos que le sean asignados cuando le sean requeridos. 9.Brindar apoyo y ejecutar actividades de
coordinacién en la organizacién y manejo del archivo de gestion de la planoteca de la Secretaria del
Deporte y la Recreacion, ajustadas al cumplimiento de la Ley general de archivo, de tal forma que se

cumpla la norma en lo relacionado con la obligacién de velar por la integridad, autenticidad y conservacion

Calle 9 Carrera 37A-01 Unidad Deportiva Panamericana Jaime Aparicio R.
Teléfono(s): 5141190-5141190 Extension(es). 104 — 139.www.cali.gov.co
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de los documentos. 10.Brindar apoyo a los profesionales de la Arquitectura e Ingenieria Civil en el tramite
de conceptos, esquemas basicos, lineas de demarcacion, y los demas que se requieran ante el
Departamento Administrativo de Planeacion Municipal. 11.Brindar apoyo a los profesionales de la
Arquitectura e Ingenieria Civil en el tramite de Licencias Urbanisticas ante las Curadurias Urbanas de la
Ciudad de Santiago de Cali. 12.Brindar apoyo al personal de la Secretaria del Deporte y la Recreacion en
la recopilacion de informacion, transcripcion de textos, acopio de datos y demas actividades de apoyo en
las gestiones necesarias encaminadas a identificar y actualizacion de registro de bienes inmuebles de |-
propiedad del Municipio de Santiago de Cali. 13.Brindar apoyo a la subsecretaria en la conformacion del
archivo tecnico fisico y digital de la informacion especifica de cada escenario deportivo y recreativo
comunitario de la ciudad. 14.Brindar apoyo en las gestiones para inventariar los bienes inmuebles de uso
publico y fiscales. 15.Brindar apoyo en la proyeccién de respuestas dadas por los profesionales de la
Subsecretaria de Infraestructura Deportiva y Recreativa. 16.Brindar apoyo en la presentacion del informe
mensual de actividades desarrolladas. 17.Brindar apoyo en la entrega fisica de los documentos y soportes,
entre otros, relacionados con la ejecucion del contrato y de las actividades encomendadas. 18.Brindar
apoyo en la proyeccion de los documentos a que haya lugar dentro de los procesos contractuales que le
sean asignados. 19.Brindar apoyo y participar en las reuniones de Seguimiento y las demas que le sean
Indicadas por el responsable del area. 20.Brindar apoyo en atender las sugerencias que el municipio de
Santiago de Cali- secretaria del deporte y la recreacion considere conveniente para la ejecucion del objeto
del contrato en el marco del proyecto de inversion, ADECUACION DE ESCENARIOS PARA EL DEPORTE
Y LA RECREACION DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI (FICHA EBI 26000842). 21.Brindar apoyo
con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de gestién de calidad, sistema de
gestion ambiental y el sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

4162.010.26.1. | Prestacion de servicios de apoyo a la | $5.894.000 14 de 31 de
4962 de 2019 | gestion en el area de infraestructura noviembre | diciembre 2019
para realizar actividades afines a sus 2019

competencias en los  programas,
planes y proyectos que adelanta la
secretaria de deporte y recreaciéon del
municipio de Santiago de Cali, en
especial en la ejecucion de las
actividades del proyecto denominado
ADECUACION DE  ESCENARIOS
PARA  EL DEPORTE Y LA
RECREACION DEL MUNICIPIO DE
SANTIAGO DE CALlI (FICHA EBI
26000842)

La contratista tiene las siguientes obligaciones: 1.Brindar apoyo en el proceso de lIdentificacion y
clasificacion de inmuebles por su uso y destinacion en bienes fiscales o bienes de uso publico. 2.Brindar
apoyo en la depuracion de la informacion del inventario de los bienes inmuebles a cargo de la Secretaria
del Deporte y la Recreacién que se envia a la subdireccién de recurso fisico y bienes inmuebles. 3.Brindar
apoyo en la alimentacién de los formatos donde se relaciona la informacion técnico - juridica de cada
predio a cargo de la Secretaria del Deporte y la Recreacion. 4.Brindar apoyo y asistir a los comités
interdependencias del inventario de bienes y liquidacion de activos en construccion. 5.Brindar apoyo y
llevar el control y registro de la informacion que se genere en los comités interdependencias del inventario
de bienes y liquidacion de activos en construccion y sus respectivas actas. 6.Brindar apoyo en la
supervision, elaboracion y archivo de la documentacion administrativa generada por los contratos de obras
civiles en fisico y digital, a los Supervisores de contratos del area. 7.Brindar apoyo en la alimentacién del
archivo compartido por Drive de contratos consolidados de la Secretaria del Deporte y la Recreacion, la
informacién concerniente a los contratos de obras civiles generados en la Subsecretaria de Infraestructura
Deportiva y Recreativa. 8.Brindar apoyo en la presentacion oportuna de los reportes y novedades de los
procesos que le sean asignados cuando le sean requeridos. 9.Brindar apoyo y ejecutar actividades de

coordinacién en la organizaciéon y manejo del archivo de gestién de la planoteca de la Secretaria del

Calle 9 Carrera 37A-01 Unidad Deportiva Panamericana Jaime Aparicio R.
Teléfono(s): 5141190-5141190 Extension(es). 104 — 139.www.cali.gov.co




T ALCALD]A DE
SANTIAGO DE CALI

S Droie Certificacion No. 00031-2020

Deporte y la Recreacion, ajustadas al cumplimiento de la Ley general de archivo, de tal forma que se
cumpla la norma en lo relacionado con la obligacién de velar por la integridad, autenticidad y conservacion
de los documentos. 10.Brindar apoyo a los profesionales de la Arquitectura e Ingenieria Civil en el tramite
de conceptos, esquemas basicos, lineas de demarcacion, y los demas que se requieran ante el
Departamento Administrativo de Planeacién Municipal. 11.Brindar apoyo a los profesionales de la
Arguitectura e Ingenieria Civil en el tramite de Licencias Urbanisticas ante las Curadurias Urbanas de la
Ciudad de Santiago de Cali. 12.Brindar apoyo al personal de la Secretaria del Deporte y la Recreacion en |
la recopilacion de informacion, transcripcion de textos, acopio de datos y demas actividades de apoyo en
las gestiones necesarias encaminadas a identificar y actualizacién de registro de bienes inmuebles de
propiedad del Municipio de Santiago de Cali. 13.Brindar apoyo a la subsecretaria en la conformacion del
archivo tecnico fisico y digital de la informacién especifica de cada escenario deportivo y recreativo
comunitario de la ciudad. 14.Brindar apoyo en las gestiones para inventariar los bienes inmuebles de uso
publico y fiscales. 15.Brindar apoyo en la proyecciéon de respuestas dadas por los profesionales de la
Subsecretaria de Infraestructura Deportiva y Recreativa. 16.Brindar apoyo en la presentacion del informe
mensual de actividades desarrolladas. 17.Brindar apoyo en la entrega fisica de los documentos y soportes,
entre otros, relacionados con la ejecucién del contrato y de las actividades encomendadas. 18.Brindar
apoyo en la proyeccién de los documentos a que haya lugar dentro de los procesos contractuales que le
sean asignados. 19.Brindar apoyo y participar en las reuniones de Seguimiento y las deméas que le sean
Indicadas por el responsable del area. 20.Brindar apoyo en atender las sugerencias que el municipio de
Santiago de Cali- secretaria del deporte y la recreacion considere conveniente para la ejecucion del objeto
del contrato en el marco del proyecto de inversiéon, ADECUACION DE ESCENARIOS PARA EL DEPORTE
Y LA RECREACION DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI (FICHA EBI 26000842). 21.Brindar apoyo
con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de gestién de calidad, sistema de
gestion ambiental y el sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

L3 ¥4
Ltff {K
CARLOS ALBERTO

Este Certificado se expide a solicitud del interesado.

Documento valido Unicamente con Estampillas, segiin Resolucion Municipal No. 8074 del 07 de
Diciembre de 2001 y Ordenanza No 397, del 18 de diciembre 2014

Cordialmente:

o

il g ™,
i :

<

IAGO ALZATE
Secretario del Deporte y la Recreacion

Proyecto: Claudeth Sarria, Profesional Universitaria y.
Reviso: Claudia Patricia Vargas, Asesora (:%

&

Cr

&\( ESTAMPILLAS

Recibo oficial Nimero:
333300617188
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Calle 9 Carrera 37A-01 Urnidad Depdrti\)a Panamericana :Jain"se Aparicio R
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RECIBO DE PAGO O DOCUMENTO EQUIVALENTE No. 990100000003892466 FECHA EXPEDICION 06/07/2020

DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA - DPTO ADMINISTRATIVO DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS - SUBDIRECCION TESORERIA NIT 890.399.029-5
BENEFICIARIO O USUARIO: LUZ NURY CARDENAS QUINTERO C.C ONIT: 66808559

DEPENDENCIA:  ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTIAGO DE CALI ORDEN MUNICIPAL

ACTO O DOCUMENTO: LOS CERTIFICADOS O CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR FUNCIONARIOS DEL MPIO O DE SUS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS CALI

V »»LOR ACTO O DOCUMENTO UNITARIO: $7.000 NUMERO DE ACTOS O DOCUMENTOS: 1

ALOR TOTAL: $ 7.000( pago EN EFECTIVO USUARIO GENERADOR: 9451242401

DESCRIPCION DEL PAGO:

CONCEPTO \V.UNITARIO | V.TOTAL | CONCEPTO V.UNITARIO | V.TOTAL
0,4% SMLV EST. PRO-HOSPITALES 3500 3500

0,4% SMLV EST. PRO-SALUD 3500 3500

EL RECIBO DE PAGO VALIDA LAS ESTAMPILLAS AUTORIZADAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL TRAMITE DEBE EXIGIRLO Y ADJUNTARLO AL TRAMITE CORRESPONDIENTE.
ESTE DOCUMENTO SOLO ES VALIDO CON EL TIMBRE O SELLO DEL BANCO. USUARIO

Nombre: | JzZ NURY CARDENAS QUINTERO

Concepto Recaudo: | 0§ CERTIFICADOS O CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR FUNCIONARIOS DEL

Numero de Recibo:  990100000003892466

Identificacion: 808559

Total: 7000

Fecha Vencimiento: 20200706




Construyendo hoy
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SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA [t A LR
Y VALORIZACION

EL SUBSECRETARIO DE APOYO TECNICO DE LA

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y VALORIZACION _ - DN

HACE CONSTAR

Que el sefior(a) LUZ NURY CARDENAS QUINTERO, identificado(a) con cedula de

ciudadania 66.808.559, proporciona sus servicios mediante la modalidad de contrato

de prestacion, asi:

CONTRATO No. 4151.0.26.1.544

Obijeto: Prestar servicios de apoyo a la gestion en todas las actividades de tipo
administrativo de gestion documental y archivo que se requieran en los talleres del
municipio, con la planoteca y documentos relacionados con el mismo, en desarrollo del
proyecto denominado "estudios, disefios, construccion de obras del sistema de
valorizacién por beneficio general"

Valor total: TRECE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL Pesos
M/Cte. ($13.468.000), pagaderos en siete (7) cuotas de ($1.924.000) mensuales

vencidas.

Fecha de inicio:  26-jun-2015
Fecha final: 31-dic-2015

CONTRATO No. 4151.0.26.1.346

Objeto: Prestar servicios de apoyo a la gestién en todas las actividades de tipo
administrativo de gestion documental y archivo que se requieran en los talleres del

municipio, con la planoteca y documentos relacionados con el mismo, en desarrollo del

éﬁAvenida 2N #10-70 C.A.M Torre Alcaldia piso 12- Archivo de Gestién / Teléfono: 8821444
NIT. 890.399.011-3 www.Cali.gov.co
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proyecto denominado “estudios, disefos, construccion de obras del sistema de

valorizacion por beneficio general"

Valor total: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL Pesos M/Cte.
($4.400.000), pagaderos en dos (2) cuotas de ($2.200.000) mensuales vencidas.

Fecha de inicio: 06-abr-2015
Fecha final: 30-may-2015

Se firma en Santiago de Cali, el dia Veintidos (22) del mes de Diciembre de 2015

g}ll{ ml’[] ?[SAI!TIAQD‘ QEC
= L [ S

i k| 2
Crs S
3\ Y
J/ [ b ﬁ 3
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\&‘Avenida 2N #10-70 C.A.M Torre Alcaldia piso 12- Archivo de Gestién / Teléfono: 8821444
' NIT. 890.399.011-3 www.Cali.gov.co
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTS &GMJ\‘BZRAF“’V"‘
D FLANEACION

L L

Al coniestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 2015413200000901
Fecha: 28-01-2015

TRD: 4132.0.10.1.853.000090

Rad. Padre: 2015411100062132

EL SUSCRITO JEFE DEL GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO DEL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION MUNICIPAL

CERTIFICA QUE

La sefiora LUZ NURY CARDENAS QUINTERO, portadora de la cedula de
ciudadania No.66.808.559 de Cali (Valle), en el afio 2013 presto como
contratista los servicios técnicos de archivo para mejoramiento de los
sistemas de informacién que maneja la Subdirecciéon de Ordenamiento
Urbanistico, en desarrollo del proyecto denominado “Fortalecimiento de Ja
. Ventanilla Unica del Constructor para la integracion con los tramites del
DAPM en Santiago de Cali”, en el efio 2014 presto como contratista los
servicios técnicos para brindar apoyo en la Subdireccién de Ordenamiento
Urbanistico en desarrollo del proyecto denominado “Control de desarrolfo
urbanistico en el municipio de Santiago de Cali” con los siguientes

2 contratos: ) )
' CONTRATO No. TIEMPO DURACION VALOR
4132.0.26.1.094-32925 05/02/13 a 05/08/13 $12.030.000
4132.0.26.1.365-32925 05/09/13 a 31/12/13 $ 10.065.000
4132.0.26.1.136-32864 20/01/14 a 31/07/14 $ 13.553.000
4132.0.26.1.425-32864 26/08/14 a 31/12/14 $ 6.383.400

Para constancia, se firma en Santiago de Cali a los vemtfocho (28} di
enero de 2015. i

PRO-HOSEITALES UNIVERSITARIO
PUBLICOS DEL VALLE DEL CAUCA. 1
- i

JULIAN CASTILLLO VILLALBA
Profesional/Universitario
Jefe Grupo Apoyo Administrativo

Elaboro: Ma. isabel Salazar Z.
= Reviso y aprobo Julian Castillo Villalba
/ LA PRESENTE CERTIFICACION NO TIENE VALIDEZ SIN LAS ESTAMPILLAS DE LEY

Centro Administrative Municipal, torre Alcaldia. Piso 10
Teléfono 668 91 CO. Fax 8895630

www.cali.qov.co PRSI ER
i

|
o5 2000




\ CURADURIA URBANA UNO

¢ SANTIAGO DE CALI

EL SUSCRITO CURADOR URBANO UNO
DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA QUE

La sefiora LUZ NURY CARDENAS QUINTERO, identificada con cédula de
ciudadania No. 66.808.559 expedida en Cali — Valle, laboro para esta
Curaduria como Secretaria General desde el 1 de Julio del 2008 hasta el 31 de
enero 2013, desempefiando las siguientes funciones:

- Responsable del manejo de la agenda del Curador.

- Responsable de la atencion e informacion al publico via telefonica.

. Elaboracién y envio de oficios emitidos por el Curador.

- Responsable de la informacion correo electrénico de la Curaduria.

- Organizacién y recoleccion de los formularios estadisticos y Licencias
expedidas por la Curaduria Urbana Uno durante el mes para ser entregadas
al delegado de CAMACOL - DANE.

- Despacho y seguimiento de correspondencia.

. Elaboracion del informe de las Licencias de Construccién y diligenciamiento
de los formatos suministrados por el Ministerio de Ambiente, Vivienda y

Desarrollo Territorial trimestralmente, para ser enviados via internet.

. Elaboracién de relacién de Licencias de Construccién y planos adjuntos,
para ser enviados al Departamento Administrativo de Planeacion Municipal.

. Revisién de cumplidos recibidos por la oficina de correo para su posterior
entrega.

| Calle 4B No. 27-34 San Fernando
TELS: (2) 514 5764/65/ 66

FAX: (2) 514 5767

E-mail: culcali@yahoo.com



| CURADURIA URBANA UNO

SANTIAGO DE CALI

- Elaboracién de Edictos Cartelera por Devolucion de Comunicaciones de
vecinos colindantes.

- Responsable del seguimiento a Edictos Diario Occidente.

- Responsable del control de la correspondencia recibida para su posterior
entrega.

- Responsable del archivo de Gestion del area.
- Coordinadora del Archivo de la Curaduria.

- Responsable del envio de las licencias firmadas por el Curador para su
posterior organizacién y entrega.

La presente constancia se expide en la ciudad de Santiago de Cali, a los un
(01) dia del mes de febrero de 2013 a solicitud del interesado.

Yisel Quintero C
Jefe Administrativa
Curaduria Urbana Uno
Santiago de Cali

Calle 4B No. 27-34 San Fernando
TELS: (2) 514 5764/65/ 66
FAX: (2) 514 5767

E-mail: culcali@yahoo.com
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CERTIFICACION

Con la presente cerifice que las sefiora LUZ NURY CARDENAS
QUINTERO, identificada con cédula de cwdadaria No 65 808 559
exovedida er Czli — Valle, labord para esta Curaduria en 2| cargo de
Secretaria, desde el 1 ce Mayo de 2002 hasta el 16 de Mayo de 2008,
mediante contrato a termine indefinide. desemperiando las siguientes
fLncionzs,

= Elabcracion de facturas y recibes d= caja

» Elabcracion de comprobartes de egreso

« Elabcracion ae pagos de nomina y honararios

« Control ge oroyectos para page de Ingen eros Civiles

« Diligenciamento ce planilla ¢e pagos Paralistzles

« Mangjo de Caja Mencr

« Concliacion de Caja General

« Elaboracion de cronog-ama de vacaciones

« Control de Histonas Laborales

= Coordinacion de la mensajeria y despacho

=« Recaudo de fermatos de radicacion

« Radicacén de Provactos

« Control da |Liquidaciones de Proyectos

« Elaboracion e imoresion de Cdictos

o Elabcracion ce oficics de Cjecutanias de Proyectos

» Elaboracion de irformes a Ministerio de Desarrcllo y Vivienda, a
Plangac on Municipal

o Elaberacion y envie de of ces emitices por Curador



= Manzo de |z informacian y gestan el correo electrince de la
Curadua

e Coordiracion de Agenda v Viajes das Curaoor

= Responsable del archive de Gestdn de Srovectos

» FElabcracian da Tablas de Retencian

s [Responsable del archivo genaral ce la Curaduria

Se firma en consancia a2l dia 4 de Lnero de 2073, en la ciudad de
Santiago de Cally 2 solicitud del interesado.
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GESTION
GEATION

NCALDTA DE
SANH‘?AGD DE CAL)

[EL TALENTO HUMANG
E}ESMROLLO HURAND

SISTEMAS DE'GESTION'Y CO/

INTEGRADOS
(SISTEDA, SGC y MEGI

CERTIFICACION DE EXPER

NFROL

UENCIA

MATHO02,05.04.18.P04.FO2

VERSION 2
FECHADE

ENTRADAEN. |  24msr017
VIGENCIA

gv

EL SUBDiRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIN
TALENT(? HUMANO DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATI
INSTITUL,IONAL CONFORME AL ARTICULD.2.2.2.3.8 DH

2018,

Que revis

CERTIFICA

ada la historia laboral de la sefiora LUZ NURY CA!
cédula Ge';ciudadan(a N® 86.808.555 de Call (Valle} labord arl’

€l 28 de agosto de 1988 hasta el 30 de junlo de! 2001.

Desempeliando los slguientes cargos que se describea continLiacion:

1

DE ‘GESTION ESTRATEGICA DEL
© DE DESARROLLO E INNOVACION
| DECRET( 1083 DE MAYQ 26 DEL

RDENAS QUINTERO, identificada con
a Alealdia de Santiago de Call desds

TIPO a %EENLOg"I‘Etg‘]:’Of DEPE?J.%ENC.‘:‘A - .-‘."CTO ACTA tijEsﬂu.é.‘i 1 HASTA
i coDIGo- ORGANiSMo | APMINISTRATIVO| 7777 ¢ -EF9F5- .
X _GRADO ’
[}
)
; ; .
; Secrataria M Departamento Decreto Np. 0708 N 26de- .
Propied a‘.d Cedigo Administrativo da| del 03 dé Adosto de N-.Sm Agosto da 15 d? Abril
; 2050020251 | Controt Fisico 198§ umero} " Figgg | 981991
i
i Departamenio | Oecreto Nb, 0468 e 02 de
Propiedad Secratarid | Administrative dej  del 11 de fbril de N Sin ‘13@?9%?“ Enarc de
% Controf Fisico 199 umero | de 1996
: ‘Secretaria de I
i " Fomento Decrefo Nf. 1556 No. |03 de Enero| . 1098
[ . [Foman i
ncerporac i,kﬁn Secretarla Il Econdmicoy del zedieig ;rnb;a 22491 de 1998 Fet;rgro de
| Competitividad ; 599
i S%‘gg[‘ga;"’ isaggf_;iﬁfode Deoreto N J 0078 11 de 30 de
Incorporacion 02100005402122]  Economicoy dsl 09 de febrera | No. 43781 Febrersda! Junio de
503 Compelitvidad de 1899 1898 2001

. P T ST

Este.documehto €8 propiednd de la Adminisiracién -Centéal gél Munizipia de Sential
tualquiar mecio, gin previa autorizacibn del Alcalde,

PUE IV T,

I

o de Cali. Prahibida su- alteracién o moddicacion par ©
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SANTIAGC DE CALL

BESTION DEL TALENTO HUMASD GERTIFICACION DE EXPERIENCIA | ENTRADAEN | 24052017
GESTION Y OESARROLLO HUMANO VIGENCIA

SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL MATHD2.068.01.18 POA.FO2
INTEGRADOS
{SISTEDA, SGC y MEC!) T VERSION 5

SLCALDIA DE

FECHA DE

Las funclones yo actividades del (0s) cargo(s} desem peﬁado(sison"ias siguientes:

SNDEL | Gecretania Hl ~ Codigo 3050026251
R

MANUAL DEFUNGIONES | NO Aplica

Funciones y/o Actividades;
Ef mariual de funcidhes &n la alcaldla do Santiago'de Cali se implemeritd & partir del 0884 dej 28 de
junip dg 1083

DENOMINAGION DEL | Secretaria |

“EMPLEO

UL BE FUNGIONES | Docreto No, 0864 4ol 28 de Junis do 1993

[

o

10.
N
12.

13,

Funciones yfo Actlvidades:
Tomat dictados en taguigrafia y efectuar la trascripeion mecanografice| correspondiente.
Efectuar trabajos mecanogiraficos de cualquier categoria, cprrespon ancia, oficicd: notas, informes,
estudios resclucionas, cuadros estadisticos y dameés documentas Bus| se manejan én la Secrataria.
Preparst réspuestas y “cormunicacionas ‘jnformativas siguiendo. las instrucciones de su -superior
inmediato y relacionago con aspactos proplos.de su-dependencia.
Mantener actualizados o5 archivoé dg la Secreteria -siguiendo| Jas. narmas ¥ procedimientos
gelablecidos, o
Llenar ¢ dillganciar todo tipo de formatos (formularios, impresos, etc:) -que forfmen parfte de los
procadimientos administratlvos del Municiplid. ) )
Atendef las {lamadas tefefonicas;. tomar nota de-los mensajes en au'sL!ncia del ‘supefior y'comunicarios
opottunamante. )
Recibir, reglstrar, distripuir y gespacharia correspondeicla de la-Secretaria. ]
Aténder a funticnarios yio publico qus se presente B la oficina, [sumiristrarie la informacian que
considare conveniente o retirarlos a ta-parsona indicada segin el casc.
Asisiif 3 reunionas an [as-que se necesario. ldmar en taquigrafie la informacibn requsrida y elaborar el
borrador del acta cosrespandiente.
Atender-lo relativo a-citaclones para rauniones que efectien en lade endencia.
Responde? por gl manejo de'los fondos de caja menor que le sean a ignados.
#antaner- la cantidad minima de’ papelerta y demas Utiles de- oficing’ requeridas para el buen
funcionamiento de la oficina. o )
Efeciuar cualquier otro trabajo de orden admipistrative y de complgjidad comparalbilé que se réguiera
on la.depandancig. .

DEN

GWINACION DEL | Secretaria I
EMPLEO -

MANUAL 68 FURCIONES Decrelo No. 0584 3l 26 g8 Junio da 1993

1.

Funciones yio Actividades:
Sfectuar tiabalos mecanograficts de diferentes caracteristicas lales coma: cosespendencia,
memorandos, aficios, infarmes. estudios, cuadros estadisticos y demés dacumentos fue se manejan
en e} Departamentoo Seccion. i

Este documento leq prapiedad de ta Admiristrecién Cantrat déI,Muﬂldplo de ‘Santioga te G4l Prohinide su alteracion o modificseldn por

tualquise medio, sn previa autorizatién cel Alcalde.
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2. Rgic‘!aclar correspandencia sencilla, de acuerdo & las instructiones del superior inntadiato.

3. Mal‘slener al 8la log archivas dé la Seccidn sigulendu las no;rrnas‘y los procedimientos establecidos.

4, ngnar o diligenciar todo tipo.de formalde que formen parte, de los procedimientos administrativos del
M :mclpao i .

3. Rczg.nbw registrar-en los librps respectivos ¥ despachar la gor pspondencia de la-oflciha.

g Effa;.luar ¥ re¢ibir iamadan telefonicas, tomar nota de fos mdrsejes y comunicarics oporfunaments,

7. Ai;apder lodo lo relativo  citacionss- pare reuniones que se gfpctlen en la Seccidn ¢ Departamento.

8. Mantener la canlldad minima necesaita de papelerla y idemés . (tiles ds oficina para ef normal
fuge.lonamlenlo dele dependencla y solicilar'su repésicidn oportunamanta,

9. Ailsnder a funcionarios y/o publice que se preésente en las ofidinas. sumlnlslréndoles ta informacién que

se‘a‘! scliciteda o indicéindoles Ja persona que log puede reclbiy segun sea el caso:

1C. Efc"tuar ias demds funcicnes 1nherentes al.cargo’'gue.le sedn asignadas.

DENONIINACtON DEL | Secretdrio - Cédigo 021D00054021228-03

EIU‘] FLEC
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de 200C

: Funclones yio Actividade
1. Es responsab!e de.atender y suministrar lalefénica v persc

Ini rmacuﬁn basica relationada con la Dependencis a s cua) presta Sus servicios.
2. Becretario se desempefiara en las Unidades o Subsectétarias da todas las Dependencias de Ia

Ac?mmzslraclén Cenlral Municipal y efectyara algunas o toda

dezarroltan en su Dependencia y los funcionarios que.las D
4, Su?nimstrar al publice, 18 Informacién refacionade con su. D
cases -expuestos podran atenderlos, !
‘RelGibir y efectuar las llamadas teleféricas que le se
ac! ualizados de las personas y entidades que tenén alguna

3. En};rarsa on -forma defallada, por infermedio de sus s%

cul pplan las notmés astableckdas para tajes afecios.

Rexponder por fondos o caie menos que le sean asngnada

Rat{hcar la corraspendsncia Gue le séa entregada y respond

Efé cluer trabajos 'de digitacion o de diligencigmients de form

0. Gq ,abomr en el manejo y contral de archivo de su Depende

1. Desiempetiar las demas funciones asignadas por ks autorid
najuraleza y ! &rea de desempefic del empleo v coii da
mismo..

TR~ o ¢

Cop!rolar ia entreda de fos particulares a las. dlferentes ofsf: as y autorlzar su lpgreso, una vez se

Ealmeniza a particulares y Fungionarios, la

Las funciones aqui descritas.

erlores, sobre las Actividades qua se
mpedan,

sengdencia y las Personas que segun los

n soliciladas, manteniendo Dirgclorics
{acién Con s Depernidiente

rpor sy distribucion oportuna,
tos gue-le sean Encomendados,
ia.
d competsnte, de- Acuerdo con nivel, la
prmacitn y adiestrartento- de! titutar da[

3

}.

Este documel :5lo a6 proplodad dd to Adminteiragion Ceniral del Monicipio de Bantiago de Cal. Prohibida su gReracidn o modificacion por

cugiquiar medio, sin previa.autarizaclon del Alcalde.
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ALCALDIADE
SANTIAGO DE CALI ‘ —p—
seshonoeLTaeNTo uming | CERTIFICACION DE EXPERIENCIA || eNTRADAEN | 241052017

GESTHIN ¥ DE BARROLLG HUMANG VIGENCIA

Esta Certificacién se expide a peticion de! interesado.

Esla Certificacion no tlens validez sin las estampillas de Ley segun {Ordenanza 301 de 2009).

Para tanstanéia -de o -antetlor se-fima en Santiago de Cali, a log Veintiun (21) dfas-del mes de’
Febrera de 2018,

Atentamente,

e
CARLOS ALBERTO BURQODS RAMIREZ

Subdirector de Depantamento. Administrative
Subdirection de Gestién Estratégica del Talento Hus

Roviss: Angels Marla Herrera'Calarg — Profesional Especializado (E)
Sandra Sanchez Alvarade - Prolesional Unfegtsitario.

- J .
Vrny ] x
Elabord: Jorpe Polos] Guzman — Coniratista. q ! ! w I.:: :ﬁg 17:1 :mﬁ’{“"

TRTAL.AEL AETQ O DOCUMENTD
Riclollg HOVINE 1001 e

‘Esig déaimante és propleddd de la Administrasion Cenirat del Myuniciplo. de Santiago de ¢ i, Protilbida su alteracidn 6 madificacion por
cualeuier madig, sl previa autorizacion del Alceide. ’
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